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SIGUE LOS SIGUIENTES PASOS 
PARA REGISTRAR SU 
EMPRESA COMO 
COMPRADORA Y RECIBIR 
BENEFICIOS.



¡Te damos la bienvenida y queremos que disfrutes al máximo tu 
experiencia de compra!

Aquí te dejamos algunas recomendaciones útiles para que tu compra inicial y posteriores

Primero: Asignar a un Usuario Principal: Cuando una empresa accede por primera vez, el primer 
usuario en iniciar sesión será asignado automáticamente como Usuario Principal, con privilegios de 
administración.

Permisos del Usuario Principal: Podrá y debe registrase como comprador, Dar permiso a nuevos 
Usuarios Autorizados, y Eliminar Usuarios Autorizados.

Segundo: Acceso del Usuario Autorizado: Si el usuario no es el Usuario Principal, el sistema 
verificará su autorización. Si está autorizado, podrá ver el listado de Usuarios Autorizados sin poder 
modificarlo. El usuario autorizado deberá solicitar al usuario principal registrarlo como comprador 
autorizado.

• ¡Listo! ya puedes iniciar.



El usuario principal deberá iniciar 
sesion en la tienda virutal B2B.



Sí ya haz comprado en 
comfandivirtual.com.co 

inicia sesion 
o

Crea tu cuenta.



Ingresa tu número 
telefónico y selecciona 
donde recibir el codigo 

de acceso

Ingresa el codigo de 
acceso de 6 dígitos.

Ingresa en tu nombre y 
luego a tu cuenta.



Ingresa a mi empresa para validar 
los datos y registrar a los 

compradores autorizados.



Aquí encontraras la infomracion de la empresa para realizar las 
compras.



Ingresa los datos de los compradores 
autorizados.
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123456987

123456987

123456987
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¿COMO COMPRAR?



Despues de seleccionar el evento, 
servicio o producto interesados 

en adquirir por la empresa. 
Ingresa la cantidad necesaria del 

mismo y agrega al carrito de 
compras.



Validad la cantidad solicitada.

Nota: Para algunos productos el 
valor total saldrá despues de 

agregar los asistentes.



Al momento de ingresar los 
asistentes sigue las instrucciones 

de carga



Ayuda de carga y archivo Excel.



Valida la cantidad de asistente 
cargados. Y dale continuar.



Valida el método de envio: de los 
tickets, recibos, productos o 

voucher de la compra.

Selecciona el medio de pago en 
linea.

Nota: la facturación será a 
nombre de la empresa.



Diligencia los datos de pago y listo.

¡Disfruta de la compras!



¡GRACIAS POR SU 
COMPRA!


